
***个人工作总结

1、 总体要求
[bookmark: _GoBack]撰写个人近一年工作总结。要求体现工作的主要内容和取得的成绩，要尽量具体详实，少写空话套话，字数建议在2000字左右；个人不足之处，请客观自我评价。
2、 格式要求
1. 不要改变页边距，行间距已设置为28磅；
2. 题目为“方正小标宋简体”、加粗、二号；
3. 标题按照“一、二…”，“（一）、（二）…”，“1,2…”，“（1），（2）…”依次分列；
4. 一级标题黑体、不加粗、三号；二级标题楷体、加粗、三号；三级标题仿宋_GB2312、加粗、三号；其他字体仿宋_GB2312、不加粗、三号。



